OHIJEET: Miten liityn Teams-kokoukseen tietokoneellani?

HUOM! Nakymat saattavat vaihdella hieman tietokoneesta riippuen, mutta paapiirteittdin ohjeet toimivat yleensa kaikille
samalla tavalla. Kun liityt Teamsiin, anna tietokoneen ladata rauhassa uutta ndkymaa.

1) Olet saanut linkin Teams-kokoukseen esim. sahkopostiviestissa. Linkki
nayttaa talta:

Microsoft Teams -kokous
Liity tietokoneella tai mobiilisovelluksella

Liity kokoukseen napsauttamalla tata

Lisatietoja | Kokousasetukset

2) Avaa sahkoposti ja paina kohdasta "Liity kokoukseen napsauttamalla
tata linkkia”

Microsoft Teams -kokous

Liity tietokoneella tai mobiilisovelluksella

Liity kokoukseen napsauttamalla tita

Lisatietoja | Kokousasetukset

3) Kun painat kyseista kohtaa, paaset internetselaimessa seuraavanlaiselle
sivulle:

i

Lataa Windows-sovellus

'. Kayta tyopoytasovellusta parhaan
kokemuksen saavuttamiseksi.
Kuinka haluat liittya Teams- e
Jatka tilla selaimella
ko kou kseen? Ei vaadi lataamista tai asennusta.

* Avaa Teams-sovellus

Onko sinulla jo se? Siirry suoraan kokoukseen,



4) Nyt paina kohdasta ”Jatka télla selaimella”

Lataa Windows-sovellus
Kayta tySpaytasovellusta parhaan
kokemuksen saavuttamiseksi.

Kuinka haluat liittya Teams- I
Jatka tilla selaimella
ko koukseen? Ei vaadi lataamista tai asennusta.

* Avaa Teams-sovellus

Onko sinulla jo se? Siirry suoraan kokoukseen.

5) Seuraavaksi sivu lataa seuraavanlaisen nakyman:

teams.microsoft.com pyytas lupaa
& Kaytiaa mikrofonia

W Kaytias kameraa

Valitse Salli, jos haluat sallia Microsoft Teamsin kayttéda

mikrofoniasi ja kameraasi téssa selaimessa puheluiden ja
kokousten aikana.

Kun teet nain, laitteet kytketaan paille hetkeksi, jotta ne voidaan maarittaa.

Saat paremman kayttokokemuksen lataal




6) Salli ensin mikrofonin ja kameran kaytté painamalla ”Salli”

teams.microsc

4 ks

Valitse Salli, jos haluat sallia Microsoft Teamsin kayttéda
mikrofoniasi ja kameraasi téssa selaimessa puheluiden ja
kokousten aikana.

Kun teet nain, laitteet kytketddn paille hetkeksi, jotta ne voidaan maanttas.

Saat paremman kayttokokemuksen lataamalla tyGpoytasovelluksen.

7) Seuraavaksi sivulle latautuu seuraavanlainen nakyma:

Valitse aani- ja videoasetukset kohteelle

Kokous

& @® 5 Realtek High Definition A...

Muut liittymisvaihtoehdot
cJx Aani pois kaytosta

Paranna kayttokokemusta kirjaudu tai lataa tySpoytaversio

Nidkymassa voit muuttaa ja valita, onko mikrofonisi tai kamerasi pdilla | Tama tapahtuu

liikuttamalla palluroita vasemmalle ja oikealle kameran ja mikrofonin kuvakkeiden kohdalta (kun
vari on violetti = mikki ja kamera ovat paalla. Jos varia ei ole = ne ovat pois paalta)

Kohdassa - kirjoita oma nimesi tdhdn kenttdan

Lopuksi paina "Liity nyt”




8) Taman jalkeen kokouksesta riippuen voit padsta joko odotustilaan, jossa odotat
niin kauan, etta joku kokouksen jasenista hyvaksyy ja paastaa sinut sisaan. Odota
siis rauhassa. Sinun ei tarvitse tehda mitaan.

9) Paastyasi sisaan kokoukseen nakyma on seuraavanlainen (kun olet yksin,
muutoin myos muut osallistujat nakyvat kokouksessa):

Microsoft Teams

Odotetaan ettd muut liittyvat...

10) Heiluttamalla tietokoneen hiirta saat nakyviin hallintapaneelin, josta
pystyt sadatamaan mm. mikkia ja kamerad, nakemaan osallistujat seka
lukemaan chatin viesteja. \ /

Microsoft Teams

HUOM! Samanlainen

hallintapaneeli
Odotetaan ettd muut liittyvat... sijaitsee joillain taas

videon ylareunassa.
Paneelissa on samat
toiminnot.

Mikki ja kamera ovat pois paalta, Jos haluat chatin tai osallistujalistan

auki, paina kuvakkeita ja nakyma
aukeaa oikeaan reunaan.

kun kenoviiva menee kuvan yli.
Paina mikin tai kameran kuvaa,
jos haluat ne paalle tai pois.




11 ) Kun haluat poistua kokouksesta kokonaan, |paina punaista luuria W

Osallistujat

Kirjoita nimi

Tassa kokouksessa (1)

@ Meri Tanska

Muiita keskustelusta {4)

Odotetaan ettd muut liittyvit...

Taman jalkeen voit sulkea internetselaimen ja koneen.



