
OHJEET: Miten liityn Teams-kokoukseen tietokoneellani? 

HUOM! Näkymät saattavat vaihdella hieman tietokoneesta riippuen, mutta pääpiirteittäin ohjeet toimivat yleensä kaikille 

samalla tavalla. Kun liityt Teamsiin, anna tietokoneen ladata rauhassa uutta näkymää.  

 

1) Olet saanut linkin Teams-kokoukseen esim. sähköpostiviestissä. Linkki 

näyttää tältä: 

 

 

 

2) Avaa sähköposti ja paina kohdasta ”Liity kokoukseen napsauttamalla 

tätä linkkiä” 

 

 

 

3) Kun painat kyseistä kohtaa, pääset internetselaimessa seuraavanlaiselle 

sivulle: 

 

 



 

4) Nyt paina kohdasta ”Jatka tällä selaimella” 

 

 

 

5) Seuraavaksi sivu lataa seuraavanlaisen näkymän: 

 

 

 

 

 

 



6) Salli ensin mikrofonin ja kameran käyttö painamalla ”Salli” 

 

 

 

7) Seuraavaksi sivulle latautuu seuraavanlainen näkymä: 

 
 

 

a) Näkymässä voit muuttaa ja valita, onko mikrofonisi tai kamerasi päällä  → Tämä tapahtuu 

liikuttamalla palluroita vasemmalle ja oikealle kameran ja mikrofonin kuvakkeiden kohdalta (kun 

väri on violetti = mikki ja kamera ovat päällä. Jos väriä ei ole = ne ovat pois päältä) 

b) Kohdassa ”Anna nimi”  → kirjoita oma nimesi tähän kenttään 

c) Lopuksi paina ”Liity nyt” 

 

 

  

 

 

 

 

 



 
8) Tämän jälkeen kokouksesta riippuen voit päästä joko odotustilaan, jossa odotat 

niin kauan, että joku kokouksen jäsenistä hyväksyy ja päästää sinut sisään. Odota 

siis rauhassa. Sinun ei tarvitse tehdä mitään. Toisinaan voit päästä heti sisäänkin 

kokoukseen.  

 

9) Päästyäsi sisään kokoukseen näkymä on seuraavanlainen (kun olet yksin, 

muutoin myös muut osallistujat näkyvät kokouksessa): 

 

10) Heiluttamalla tietokoneen hiirtä saat näkyviin hallintapaneelin, josta 

pystyt säätämään mm. mikkiä ja kameraa, näkemään osallistujat sekä 

lukemaan chatin viestejä.  

 

 

 

 

 

 

 

 

HUOM! Samanlainen 

hallintapaneeli 

sijaitsee joillain taas 

videon yläreunassa. 

Paneelissa on samat 

toiminnot.  

Mikki ja kamera ovat pois päältä, 

kun kenoviiva menee kuvan yli. 

Paina mikin tai kameran kuvaa, 

jos haluat ne päälle tai pois.  

Jos haluat chatin tai osallistujalistan 

auki, paina kuvakkeita ja näkymä 

aukeaa oikeaan reunaan.  



11 ) Kun haluat poistua kokouksesta kokonaan, paina punaista luuria 

 

Tämän jälkeen voit sulkea internetselaimen ja koneen.  

 

 


